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1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.1. Bevezeteés:

Készlilt az Eurépai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendelete (General Data
Protection Regulation) alapjan. A Rendelet hatalyba Iépésének idépontja: 2018. majus 25.

1.2. A szabalyzat célja:

A szabalyzat célja, hogy a Tarsasag adatkezeld tevékenysége megfeleljen a GDPR és az
Infotv. rendelkezéseinek. A szabalyzat célja tovabba, hogy a Tarsasag megrendeldi,
bérléi, felhasznaldi személyes adatait védje, megakadalyozza a jogosulatlan hozzaférést,
az adatok megvaltoztatasat és nyilvanossagra hozatalat.

1.3. A szabalyzat hatalya:

A szabdlyzat, a Tarsasag bérléinek, megrendeldinek személyes adatainak kezelésére
terjed Ki.

2. AZ ADATKEZELES SZABALYAI, ALAPELVEK

2.1. Az adatkezelések szabalyai

Az informacidés dnrendelkezési jog minden természetes személy Alaptorvényben régzitett
alapjoga, a Tarsasag eljarasa soran kizardlag a hatalyos jogszabalyok rendelkezése
alapjan végez adatkezelést.

Az adatkezelésnek mindenkor meg kell felelnie az aldbbi alapelveknek:
2.2. A személyes adatok:

a) kezelését jogszerlien és tisztességesen, valamint az érintett szamara atlathaté modon
kell végezni (“jogszeriiség, tisztességes eljaras és atlathatosag”)

b) gylijtése csak meghatarozott, egyértelm( és jogszerl célbdl térténjen, és azokat ne
kezeljék ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztetheté mddon (“célhoz kétottseég”)

c) az adatkezelés céljai szempontjabdl megfelelének és relevansak kell, hogy legyenek,
és szlikségesre kell korlatozésniuk (“adattakarékossag”)

d) pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lennitik, minden ésszer( intézkedést
meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabdl pontatlan
személyes adatokat haladéktalanul toroljék vagy helyesbitsék (“pontossag”)
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e) csak a kezelése céljanak eléréséhez sziikséges ideig tarolhatok (“korlatozott
tarolhatosag”)

f) kezelését megfelel6 technikai vagy szervezési intézkedések alkalmazasaval kell
biztositani, beleértve az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelését, véletlen
elvesztését, megsemmisitését vagy karosodasat is (“integritds és bizalmas jelleg”)

Az adatkezel6 felel6s az (1) bekezdésnek vald megfelelésért, tovabba képesnek kell lennie
e megfelelés igazolasara (“elszamoltathatosag”).

2.3. Az adatkezelés jogszeriisége:

A személyes adatok kezelése kizardlag akkor jogszer( ha legalabb az alabbiak egyike
teljesdl:

a) Az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl
torténd kezeléséhez;

b) Az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez szilkséges, amelyben az érintett az
egyik fél, vagy az a szerz8dés megkotéset megelézden az érintett kérésére torténd
lépések megtételéhez sziikséges;

c) Az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozo jogi kételezettség teljesitéséhez
szlkséges;

d) Az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu
érdekeinek védelme miatt szlikséges;

e) Az adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezelére ruhazott kézhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;

f) Az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez szlkséges, kivéve ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget
élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek
személyes adatok védelmét teszik szilkségessé, kliléndsen ha az érintett gyermek.

2.4. Hogyan gylijtjiik be a személyes adatokat:
Formanyomtatvanyon bértleti szerz6désen, online megrendelé rendszerben, online lizend
rendszeren keresztll, személyes okmany betekintés: jogositvany, személyi igazolvany,
lakcimkartya

2.5. Kivel osztjuk meg az érintettek személyes adatait:
Adatfeldolgozok: Konyvels, pénzlgyi intézet
Baleset esetén: biztosito, rendérség

Kozuti kihagas esetén: renddérség

2.6. Kinek van hozzaférése a személyes adatokhoz: vezetéség, alkalmazottak
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3. SZERZODESES JOGVISZONNAL KAPCSOLATOS
ADATKEZELESEK

3.1. Szerz6dé partnerek adatainak kezelése

Tarsasagunk szerz6dés teljesitése jogcimén a szerzé6dés megkotése, teljesitése,
megsz(inése céljabdl kezeli a vellink bérléként szerz6dott természetes személy alabbi
adatait:

a) A kezelt személyes adatok kore: Név, lakcim, sziiletési név, anyja neve, szlletési
hely / datum, allampolgarsag, személyi igazolvany szam, fénykép, személyi szam,
jogositvany szam, bankszamla szam, bankkartya szam.

b) A személyes adatok kezelésésnek célja: a bérlével kotott szerz6dés teljesitése,
kapcsolattartas, jogalapja: az érintett hozzajarulasa.

c) Kinek van hozzaférése a személyes adatokhoz: vezetéség, alkalmazottak

d) A személyes adatok tarolasanak idétartama: a bérleti szerz6dés megsziinését
kovetd 5 évig.

e) Kikkel osztjuk meg az érintettek személyes adatait: kozlekedési kihdgas esetén;
renddérséggel, baleset esetén; biztositéval.

f) Az adatok manualisan vannak régzitve, bérleti szerz6dés nyomtatvanyon.

3.2. Bérlok, szolgaltatok, alvallalkozok természetes személy képviselbinek
adatkezelése

a) A kezelhet6é személyes adatok kore: a természetes személy neve, cime,
telefonszama, e-mail cime.

b) A személyes adatok kezelésének célja: a partnerekkel kotott szerz6dés teljesitése,
Uzlei kapcsolattartas, jogalapja: szerzédés teljesitése

c) Kinek van hozzaférése a személyes adatokhoz: vezetéség, alkalmazottak

d) A személyes adatok tarolasanak idétartama: az tzlei kapcsolat fennallasat kovetd
5 évig.

3.3. Telefonos hangfelvétel készitése

a) A Tarsasag a bérlékkel torténé telefonos kommunikaciot a panaszkezelés céljabdl
hangfelvétellel rogziti.

b) A hangfelvétel rogzitésérdl a hivas elején tajékoztatni kell az érintettet. A beszélgetés
az érintett kérésére visszakereshetd.

c) A telefonbeszélgetés felvételénél az alabbi adatokat taroljuk: telefonszam, hivas
idépontja, a beszélgetés hangfelvétele, a hivas egyedi azonositoszama.

d) A rogzitett hangfelvételhez csak a vezetéségnek van hozzaférése.

e) A telefonbeszélgetést mint személyes adatot maximum 10 napig 6rizzUk.

3.4. Online, weboldalas foglalasok adatkezelése
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a) Weboldalas megrendelés: név, e-mail cim, cim, telfonszam, anyja neve, szlletési
id6 / hely, személyi igazolvany szam, jogositvany szam
b) Adatkezelés id6tartama: maximum 1 hénap

3.5. Adatkezelés a tarsasag Facebook oldalan

a) A tarsasag a bérl6k és érdekl6d6k részére tajékoztatas céljabdl Facebook oldalt tart
fenn.

b) A Tarsasag Facebook oldalan a latogatdk altal kozzétett személyes adatokat nem
kezeli.

3.6. GPS navigacios rendszerrel kapcsolatos adatkezelések

A tarsasag GPS navigacios rendszert hasznal vagyonvédelmi okokbdl a gépjarmivek
helymeghatarozasa céljabdl.

a) Miért hasznaljuk a rendszert: Csak és kizardlag vagyonvédelmi okokbdl, a lopott
gépjarmu helymeghatarozasara.

b) Kinek van hozzaférése a GPS adatokhoz: vezet6ség

c) Adattarolas id6tartama: A bérleti szerz6dés megsziinését kovetd 1 hét.

4. JOGI KOTELEZETTSEGEN ALAPULO ADATKEZELESEK

4.1. Adatkezelés ado- és szamviteli kdtelezettségek teljesitése céljabol

a) A Tarsasa jogi kottelezettség jogcimen, add és szamviteli kotelezettség teljesitése
(konyvelés, addzas) céljabdl kezeli a bérlék, szolgaltatok vele Uizleti kapcsolatba 1€p6
természetes személyek adatai. A kezelt adatok kore:
szamviteli térvény alapjan: név, cim, alairas, addészam

« A személyi jovedelemadodrol szol6 térvény alapjan: vallakozéi igazolvany szama,

addazonosité jele.

b) Adattarolas idétartama: a jogalapot adé jogviszony megsziinését kéveté 8 év.
c) Kinek van hozzaférése az adatokhoz: vezetéség, kdnyveld iroda

4.2. Kifizetoi adatkezelés

a) A Tarsasag jogi kotelezettség teljesitése jogcimen, ado és jarulékdtelezettségek
teljesitése (add-, adoelbleg, jarulékok megallapitasa, bérszamfejtés,
tarsadalombiztositas, nyugdij Ggyintézés) céljabdl kezeli azon érintettek -
munkavallalok, csaladtagjaik - személyes adatait, akikkel kifizet6i kapcsolatban all. A
kezelt adatok kore: neme, dllampolgarsaga, adéazonosito jel, TAJ szam. Amennyiben
az adétorvények ehhez jogkdvetelményt fliznek, a Tarsasag kezelheti a munkvalladk
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és csaladtagjaik egészségligyi adatait add és jarulékotelezettségek teljesitése
céljabol.
b) Adatkezelés id6tartama: a jogalapot add jogviszony megsziinését kdvetd 8 év.
c) Kinek van hozzaférése az adatokhoz: vezetéség, kdnyveld iroda

5. MUNKAVISZONNYAL KAPCSOLATOS ADATKEZELESEK

5.1. Munkavallalok munkaviszonnyal 6sszefiiggé adatkezelése

a) Adatkezelés célja: munkaviszony létesitése, teljesitése vagy megsziinése és ezek
dokumentalasa.

b) Adatkezelés jogalapja: torvényes felhatalmazas és az érintett hozzajarulasa.

c) Kezelt adatok kore: név, sziiletési név, sziletési id6/hely, anyja neve, lakcim,
allampolgarsag, addéazonosito jel, TAJ szam, telefonszam ,e-mail cim, személyi
igazolvany szam, lakcim kartya szam, bankszamlaszam, munkaba lépésének kezdé
és befejez6 idépontja, munkakdr, iskolai végzettséget igazold okmany masolata,
egyéb képzések masolata, fénykép, onéletrajz.

d) Kinek van hozzaférése az adatokhoz:munkaltaté vezet6je, munkavallaléi
adatfeldolgozok.

e) Adattarolas id6tartama: a munkaviszony megsz(inését kéveté 3 év.

f) Adatkezelés maddja: elektronikus, papiralapu.

Az érintett az adatkezelés megkezdése el6tt tajékoztatva van a munkavallaloi
szerz8désben az adatkezelés modjardl.

5.2. Szamitogép, laptop ellenérzésével kapcsolatos adatkezelések.

A tarsasag szamitdégépéhez a munkavallalénak munkavégzés céljabdl hozzaférése van. A
munkaltato a szamitdgépet és a rajta tarolt adatokat ellendrizheti.

5.3. A munkahelyi internethasznalat ellenérzésével kapcsolatos adatkezeleés.
A munkavallalé csak a munkakori feladataival kapcsolatos honlapokat tekintheti meg, a
személyes célu munkahelyi internet hasznalatot a munkaltaté korlatozza. Az
internethasznalatot a munkaltato ellendrizheti.
A munkahelyi ellenérzésekrél jegyzékonyvet kell felvenni és a munkavallalé az
észrevételeit ezzel kapcsolatban megteheti.

5.4. Felvételre jelentkez6k adatkezelése, 6néletrajzok
a) Adatkezelés célja: a meghirdetett allashelyre megfelel6 munkaerét talalni.

b) Adatkezelés jogalapja: hozzajarulas
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c) Meddig taroljuk az adatokat: a jelentkezés elbiralasaig. A ki nem valasztott
jelentkez6k adatait toroljuk.

d) Adattarolas médja: papiralapon, elektronikusan

e) Milyen adatokat kezeliink: név, szliletési datum, hely, anyja neve, lakcim, képesitési
adatok, fénykép, telefonszam, e-mail cim, az érintett altal megadott egyéb adatok.

6. ELEKTRONIKUS MEGFIGYELESSEL KAPCSOLATOS
ADATKEZELES

A tarsasag székhelyén, telephelyén elektronikus megfigyeld rendszer nem mikodik.

A tarsasag telephelyének hatsé udvaran 24 éras portaszolgalattal mikddik. A tarsasag
telephelyének irodaja zart éplletbdl, lépcsdéhazbdl kdzelitheté meg.

7. ADATVEDELMI INCIDENSEK KEZELESE

7.1. Mi az adatvédelmi incidens

Az adatvédelmi incidens a biztonsag olyan sérlilése , amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
mddon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését / hozzaférését eredményezi.

A leggyakoribb incidensek lehetnek példaul: laptop vagy mobiltelefon elvesztése, adatok
nem biztonsagos tovabbitasa, személyes adatok listainak illetéktelen masolasa,
tovabbitasa, szerver elleni tamadasok, honlap feltérése. Papir alapon tarolt adatok
elvesztése, megsemmisitése.

7.2. Adatvédelmi incidensek kezelése

a) Az adatvédelmi incidensek megel&zése, kezelése az informatika és az adatvédelmi
feladatok ellatasaval megbizott személy feladata. Az adatvédelmi feladatok
elvégzésével megbizott személy: Kiss Jozsef, tulajdonos. Ha az adatvédelmi
feladatokkal megbizott személy valamilyen okbdl nem tudja kezelni az esetleges
adatvédelmi incidenst, a tarsasag kiilsé adatvédelmi tisztviseld segitségét fogja kerni.

b) Az informatikai rendszereken napldzni kell a hozzaféréseket és ezeket folyamatosan
elemezni kell.

c) Adatvédelmi incidens észlelésekor az informatikai felelés, haladéktalanul tajékoztatast
ad a tarsasag vezetéségének.

d) A tarsasag munkavallaléi, indokolatlan késedelem nélkil kotelesek tajékoztatni az
adatvédelmi felel6st ha adatvédelmi incidenst vagy arra utalé eseményt észlelnek.

e) Incidens esetén meg kell vizsgani a bejelentést és el kell donteni, hogy valédi
incidensrél vagy téves riasztasrol van szé. Meg kell vizsgalni és allapitani:

» Az incidens bekovetkezésének helyét és idépontjat,

» Az incidens leirasat, kdtlilményeit, hatasait,
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» Az incidens soran érintett adatok korét, szamossagat,
» Az incidensel érintett személyek korét,
» Az incidens elhéritdsa érdekében megtett intézkedések leirasat,

Az incidens bejelentéséhez sziikséges |épéseket, az incidens észlelését kovetd 72 oran
belll, tarsasagunk megteszi az illetékes adatvédelmi hatdsag felé.

f) A természetes személyek jogait és szabadsagat érinté kockazatok szarmazhatnak:
A személyes adatok kezelésébdl amelyek fizikai vagyoni vagy nem vagyoni karokhoz
vezethetnek, kiilondsen ha az adatkezelésbdl hatranyos megkullonboztetés,
személyazonossag lopas vagy személyazonossaggal valo visszaélés, pénzlgyi
veszteség, a j6 hirnév sérelme, a szakmai titoktartasi kotelezettség altal védett bizalmas
adatok jellegének sériilése, az alnevesités engedély néllili feltdrése, vagy barmely mas
gazdasagi vagy szocialis hatrany eredhet.

Ha az érintettek nem gyakorolhatjak jogaikat és szabadsagaikat vagy nem rendelkeznek
személyes adataik felett.

Ha olyan személyes adatok kezelése torténik amely faji, etnikai szarmazasra, vagy
politikai véleményre, vallési vagy vilagnézeti meggy6zédésre.

Ha a kezelt adatok genetikai adatok, egészségligyi adatok, vagy a szexualis életre,
intézkedésre vonatkoznak.

Ha a személyes jellemzdk értékelése; munkahelyi teljesitménnyel kapcsolatos jellemzék
értékelése, gazdasagi helyzet, egészségi allapot, erdeklédeési kdrok, megbizhatdsag vagy
viselkedés, tartdozkodasi hely vagy mozgas elemzésére keriil sor személyes frofil
létrehozasa céljabdl.

Ha kiszolgaltatott személyek - kiiléndsen gyerekek - személyes adataink kezelésére kertil
SOfr.

Ha az adatkezelés nagy mennyiségl személyes adat alapjan zajlik, és nagyszamu
érintettre terjed Ki.

7.3. Adatvédelmi incidensek nyilvantartasa
Az adatvédelmi incidensekrdl nyilvantartast vezetiink, amely tartalmazza:
» Az érintett személyes adatok korét,
« Az adatvédelmi incidensel érintettek korét és szamat,
« Az adatvédelmi incidens indépontjat,
* Az adatvédelmi incidens korlilményeit, hatasait,
» Az adatvédelmi incidens orvoslasara megtett intézkedéseket,
« Az adatkezelést el6ird jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.

Az adatvédelmi incidensekre vonatkozd nyilvantartast 5 évig érizzilk meg.

8. ADATTOVABBITAS KULFOLDRE

Adattovabbitas kdilfoldre
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a) A személyes adatok harmadik orszagokba vagy nemzetkdzi szervezetek részére
torténd tovabbitasa soran a GDPR V. fejezete iranyadé.

b) személyes adat kiilfoldi adatkezel részére csak akkor tovabbithato, ha ahhoz az
érintett hozzajarult, vagy jogszabaj lehet6évé teszi vagy arrdl nemzetkdzi szerz6dés
rendelkezik, feltéve, hogy a harmadi orszag joga - az Eurépai Unio altal
meghatarozott- megfeleld védelmet biztosit az atadott adatok kezelése soran.

c) Az EGT- allamokba iranyulé adattovabbitast Ugy kell tekinteni, mintha a Magyar
Koztarsasag tertletén bellli adattovabbitasre kerlilne sor.

d) Atarsasag az EGT - allamok hatarain kivilre személyes adatot nem tovabbit.

9. A HONLAP LATOGATOINAK ADATKEZELESE

9.1. A tarsasag honlapjanak latogatoi adatkezelése:

a) Az adatkezelés célja: a honlap latogatasa soran a szolgaltatas miikodésének
ellenérzése és a visszaélések megakadalyozasa érdekében rogziti a latogatok adatait.

b) Az adatkezelés jogalapja: az érintett hozzajarulasa

c) A kezelt adatok kére: datum, idépont, IP cim, a meglatogatott oldalak cimei, a
felnasznal6 operacios rendszerével és bongészdjével kapcsolatos adatok.

d) Az adatkezelés id6tartama: a honlap megetkintésétél szamitott 2 év.

9.2. E-mail cimen torténé kapcsolatfelvétel adatkezelése

a) Az adatkezelés célja: kapcsolatfelvétel, kapcsolattartas

b) Az adatkezelés jogalapja: hozzajarulas

c) A kezelt adatok kore: név, e-mail cim, datum, tovabba az érintett altal megadott
egyéb személyes adatok

d) Meddig taroljuk az adatokat: az adatkdzléstl szamitott maximum 2 év.

9.3. A cookie hasznalat adatkezelése

a) A tarsasag altal Gzemeltetett www.kissrentacar.hu honlap sitiket (cookie) hasznal.

b) A cookie egy fajl, amely akkor keril a felhasznalé szamitogépére,amikor egy
webhelyet latogat meg. A sitik szamtalan funkciéval rendelkeznek. Tébbek kdzott
informacioét gydjtenek, megjegyzik a latogatd egyéni beallitasait és altalanossagban
megkdnnyitik a weboldal hasznalatat a felnasznalok szamara.

c) Milyen sutiket hasznalunk: teljesitmény biztositdé Google Analytics siitik.

d) Mire hasznaljuk a sUtiket: informacié gydijtésre azzal kapcsolatban, hogyan hasznaljak
latogatoink a weboldalunkat. Ezek a sltik nem tudjak a felhasznalét személy szerint
beazonositani (az éppen hasznalt IP cimet is csak részben rogzitik), olyan informacioét
gyUjtenek, mint pl: melyik oldalt nézte meg a latogatd, a webolda mely részére
kattintott, hany oldalt keresett fel, milyen hosszu volt az egyes munkamenetek ideje,
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mik voltak az esetleges hibatizenetek. Az informaciokat weboldalunk fejlesztésére,
valamint felnasznal6i élmény javitasara hasznaljuk.

10. A SZABALYZAT ELLENORZESE

A tarsasagnal kezelt adatok ellenérzését a tulajdonos és az altala megbizott adatvédelmi
tisztviseld évente egyszer ellendrzi.

Utolso frissités idépontja: 2018. oktéber 13.
Kovetkezd ellenbrzés idépontja: 2019. oktober 13.

11. ZARO RENDELKEZESEK

E szabdlyzat tartalmat meg kell ismertetni a Tarsasag valamennyi munkavallalojaval és a
munkavégzésre iranyulo szerz6désekben el6 kell irni, hogy betartasa és érvényesitése
minden munkavallad munkakdri kdtelessége.

A tarsasag adatai:

Kissrenatacar Kft.
2427 Baracs

Wesselényi M. u. 6/a.
Addbsza: 24679822-2-07

Szentpali és Tarsa Bt.
2427 Baracs

Wesselényi M. u. 6/a.
Adbszam: 22080756-2-07

Kiss és Tarsa Bt.
2427 Baracs

Wesselényi M u. 6/a.
Adbdszam: 22070269-2-07

Az Adatvédelmi Szabalyzatot jovahagyta:

Kiss Jozsef
Tulajdonos
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